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Inleiding
Deze handleiding omschrijft het instellen en beheren van de afdelingscodes met de Toshiba e-STUDIO
modellen gebaseerd op het e-BRIDGEN platform.

Bepalen waarvoor de afdelingscodes gebruikt dienen te worden.

Afdelingscodes kunnen ingesteld worden om de machine (gedeeltelijk) te blokkeren. Er kunnen tot maximaal
1000 codes ingesteld worden. Verder is het mogelijk aan de hand van afdelingscodes het verbruik te
registreren.

De afdelingscodes kunnen op 2 manieren worden ingesteld:
e Via het bedieningspaneel van de betreffende e-STUDIO zie pagina 3; Instellen via bedieningspaneel
¢ Via de web interface van de betreffende e-STUDIO (TopAccess) zie pagina 12; Instellen via

TopAccess.

Functies welke onder de afdelingscodes kunnen vallen zijn in 2 groepen te verdelen:
e Bediening vanaf de e-STUDIO; de kopieer- scan-, fax-, e-Filing- functie
e Bediening vanaf de PC; het printen en PC-faxen

Het afdelingsbeheer is zo in te stellen dat alleen voor kleur een code vereist is.
De machine komt alleen met het invoerscherm voor de afdelingscode indien kleur of autokleur geselecteerd
wordt. Zie hiervoor pagina 22; Geen limiet zwart instellen.

Afdelingscodes gebruiken met afdrukquota

Het is mogelijk om per afdeling een afdrukquota in te stellen. Met afdrukquota’s is het mogelijk het
afdrukverbruik per code te limiteren. Voor het instellen van afdrukquota’s is een separaat instructiedocument
beschikbaar. Zie pagina 30 Werken met afdrukquota’s.

Afdelingsbeheer menu via bedieningspaneel.
Voer onderstaande handelingen voor het oproepen van het afdelingsbeheer menu op de e-STUDIO.

Afdelingen instellen via bedieningspaneel.
7+ HOME

Snel Snel Kopiéren Scannen
Kopiéren Scannen

= & & O

e-Filing Gebr.functies Teller
-Gebruiker-

Druk op de toets [TELLER]
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TELLER

PRINT TELLER

TOTAAL TELLER . AFDELINGSTELLER

 AFDRUKKEN TOTAAL
& TELLER AFD.BEHEER

TAAKSTATUS

Druk vervolgens in het display op [AFD BEHEER]

ADMIN. WACHTWOORD

WACHTWOORD

AFBREKEN

Druk in het veld WACHTWOORD]

Basis

Symbool

Anders

Voer het admin wachtwoord in (standaard 123456) en druk op [OK]

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)
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Afdelingscode aanmaken

Druk vervolgens op TELLER
[AFDELING REGISTRATIE]

AFDELING
REGISTRATIE
>

A TERUG

Selecteer een vrije plaats en druk AFDELINGSCODE
op [TOEGANG]

TOEGANG |

Druk in het veld [NAAM AFDELINGSGEGEVENS REGISTREREN
AFDELING]

NAAM AFDELING

AFDELINGSCODE

AFBREKEN

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)
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Voer de naam van de
afdeling/gebruiker in en druk op

AFDELINGSCODE

Basis
Symbool

Anders

Druk in het veld NAAM AFDELING Jan Jansen
[AFDELINGSCODE] en voer een
afdelingscode in voor de
betreffende afdeling/gebruiker,
druk

hierna op [OK].

AFDELINGSCODE

Basis

Symbool

Voer eventueel een quotum in.
Stel deze in principe in op UIT QUOTUM
de afdeling/gebruiker kan
onbeperkt met de code
kopiéren/printen.

Druk op [OK]

Voer het nummer in

ZWART

AAN

Indien u voor AAN Kkiest kunt u bij
[QUOTUM] het “bedrag” voor de

. QuoTuUM QUOTUM
te maken afdrukken in geven.
Bij [STANDAARD QUOTUM] STANDAARD STANDARRD

kunt u een bedrag opgeven
waarnaar u het quotum wilt
verhogen bij het resetten van de
quotums

AFBREKEN

Zie pagina 30 voor het werken
met afdrukquota’s.
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De afdeling/gebruiker is AFDELINGSCODE
aangemaakt en verschijnt in het
scherm,

Dezelfde stappen kunnen voor
een nieuwe afdeling/gebruiker
herhaald worden.

Jan Jansen

Vervolgens kunnen de
afdelingscodes geactiveerd
worden, druk op [SLUITEN]

VERWIJDER RESET TELLER BEWERKEN SLUITEN

Afdelingscodes activeren

Selecteer [AFDELING BEHEER] TELLER

AFDELING AFDELING
BEHEER REGISTRATIE
> >

A TERUG

TAAKSTATUS

Selecteer [AAN] AFDELING BEHEER

Kies uit of aan

AFBREKEN

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)



TOSHIBA

Indien gewenst kan nu worden
ingesteld dat alleen voor kleur
printen/kopiéren om een code
wordt gevraagd en
kopiéren/printen in zwart vrij is.
Druk hiervoor op [GEEN LIMIET
ZWART]

Selecteer [AAN]

TELLER

AFDRUKKEN AFD. AFDELING
CODES BEHEER

ELEGD RESET
QUOTUM ALLE
INSTELLEN TELLERS

A TERUG

ONBEPERKT ZWART KOPIE/PRI

AFDELING et GEEN LIMIET
REGISTRATIE | | ALLES BEPERKT ZWART
> > > >

WIS ALLES

TAAKSTATUS

N

AFBREKEN

Het instellen is nu gereed, in het bedieningspaneel verschijnt het invoerscherm voor de afdelingscode.
Indien er gekozen is voor ‘geen limiet zwart’ verschijnt het invoerscherm pas indien een kleuren kopie wordt

gemaakt.

De code blijft na het gebruik actief totdat het lampje bij Function Clear uitgaat.

De machine kan terug in het beginscherm gezet worden door op de [ACCESS]-toets te drukken.

Snel Snel Kopiéren

Kopiéren Scannen

-
em—
=]

¢

e-Filing Gebr.functies
-Gebruiker-

E

Fax

[1]2]3[C]

Teller
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Afdelingscode wijzigen of verwijderen

Ga naar afdelings beheer: Druk op de toets [TELLER/COUNTER], vervolgens in het display [AFD BEHEER]
Druk in het veld WACHTWOORD] Voer het admin wachtwoord in (standaard 123456) en druk op [OK]

Druk op vervolgens op TELLER
[AFDELING REGISTRATIE]

AFDRUKKEN AFD. AFDELING AFDELING S GEEN LIMIET
CODES BEHEER REGISTRATIE | | ALLESIBERERKT ZWART

> > | 2

VASTGELEGD RESET
QuUOTUM ALLE WIS ALLES
INSTELLEN TELLERS

A TERUG

TAAKSTATUS

Selecteer de te wijzigen afdeling AFDELINGSCODE
en druk op [BEWERKEN] om
deze te wijzigen.

Door het drukken op
[VERWIJDER] kunt u de afdeling _
VerWijderen i . Piet Pietersen

Jan Jansen

VERWIJDER RESET TELLER

Bevestigen met [JA] AFDELINGSCODE

BEVESTIGING

VERWIJDER RESET TELLER
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U kunt de naam van de
betreffende afdeling/gebruiker
wijzigen, druk

hierna op [OK].

U kunt de code voor de
betreffende afdeling/gebruiker
wijzigen, druk

hierna op [OK].

Voer eventueel een quotum in.
Stel deze in principe in op UIT
de afdeling/gebruiker kan
onbeperkt met de code
kopiéren/printen.

Druk op [OK]

Indien u voor AAN Kkiest kunt u bij
[QUOTUM] het “bedrag” voor de
te maken afdrukken in geven.

Bij [STANDAARD QUOTUM]
kunt u een aantal opgeven
waarnaar u het quotum wilt
verhogen bij het terug zetten van
de quotums

Zie pagina 30 voor het werken
met afdrukquota’s.

HUIDIGE CODE : 2222

Basis

Symbool

Anders

HUIDIGE CODE :

N I EU me erDE : E

Basis

Symbool

Spatie

QUOTUM

Voer het nummer in

STANDAARD %
QUOTUM

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)

AFBREKEN

ZWART

QUOTUM

STANDAARD
QUOTUM

AFBREKEN

10



TOSHIBA

De afdeling/gebruiker is AFDELINGSCODE
aangepast,

Dezelfde stappen kunnen voor
een andere afdeling/gebruiker
herhaald worden.

Jan Jansse

Zodra gereed druk op [SLUITEN]

VERWIJDER

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)
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Afdelingen instellen via TopAccess.

Alle hierna vermelde instellingen dienen te worden gemaakt via de web interface van de betreffende
e-STUDIO; TopAccess genaamd.

TopAccess Starten
Start Internet Explorer

@@ & 192.168.223.205 D-23 \

Voer in de adresbalk het IP-adres in, er hoeft geen www voor te staan.
Druk op Enter. Het adres wordt automatisch aangevuld...

@@ @ hitp://192168.222.205/1 O ~ C
e-Filing

Login

Apparaat

VERNIEUWEN

Apparaatgegevens
Status Bedrijfsklaar

Naam ESSO00SAC-TS

Locatie Technical Support
Machine model TOSHIBA e-STUDIOS005AC
Serienummer CFLE02533

MAC-adres T4:da:38:81:07:cc

Grootte hoofdgeheugen 4095 MB

Grootte paginageheugen 246 MB

Opslaan als bestand & e-Filing-ruimte beschikbaar | 120823 MB

Beschikbare ruimte voor fax 958 MB
Contactgegevens
Opties Telefoonnummer

Finisher Oahe
Perforatie-unit

Fax

Meldingen

Toner Papier

Geel [Y) |¥| 95% Papierlade Dikte Kenmerk
Magenta (M) __| 055, Lade 1 Normaal Geen
Cyaan (C) 979 Lade 2 Normaal Geen
Zwart (K] _] 97% Lade 3 Normaal Geen

Lade 4 Normaal Geen

B)2018 TOSHIBA TEC CORPORATION All Rights Reserved.|

Aanmelden als beheerder TopAccess
Klik op Login.

Log in met uw TopAccess gebruikersnaam en wachtwoord.

Geef als gebruikersnaam in admin en als wachtwoord avromrm [N
123456 en klik vervolgens op Login

Wachtwoord ssssse

[
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Afdelingscode aanmaken

1. Ganaar de tab [Gebruikersbeheer] (alleen mogelijk indien aangemeld als beheerder)
2. Selecteer [Afdelingsbeheer] in de blauwe balk

TopAccess eiling

Uitloggen

Gebruikersbeheer

Afdelingsbeheer

Afdelingsheheer
| Afdelingstellers resetten || Alle afdelingsquota toewijzen || Alles verwijderen ‘
<= Vorige pagina < 1 = Volgende pagina ==
= ~N

Mummer |Afdelingsnaam Afd_code Totaal aantal afdrukk Totaal aantal scans | Faxverzending Faxontvangst

1 Jan Jansse 4444 o o o o

2 Piet Pietersen 1111 o o o o

1001 Onbepaald 00000 o o o o

3. Kies [Nieuw] om een nieuwe Afdelings/gebruikerscode toe te voegen

Kleurquotum

Standaardkleurquotum

Zie pagina 30 voor het werken met afdrukquota’s.

Instelling voor zwartquotum UT »

Zwartquotum

Standaardzwartquotum

Afdelingscodes activeren

1. Ganaar de tab [Beheer],

2. Selecteer [Beveiliging] in de blauwe balk

3. Selecteer [Inschakelen] bij Afdelingscode

4. Selecteer de onderdelen welke u onder Afdelingsbeheer wilt plaatsen

TopAccess eFiling
Uitloggen
Beveiliging
Beveiliging
PRI | Certificaatbeheer | Wachtwoordbeleid | Beveiligingsstempel
Afdelingsinstellin a
!Afdelmgscode Inschakelen V! ﬂ
Kopie nschakelen v
Fax Uitschakelen v
Afdrukken Inschakelen v
Scannen Uitschakelen v ﬂ
Lijst Uitschakelen v
Gebruikersfuncties Inschakelen v
Afd. code in gebruikersreg. Vereist Uitschakelen v
= Stel afdelingscode in op bestaande gebruiker waarvan afdelingscode nietingesteld is.
Ongeldige afdelingscode-afdruktaak |Ops\aan in ongeldige takenlijst v v

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)

Afdelingsgegevens . . .
Voer de naam van de afdeling/gebruiker in en geef een
afdelingscode in (dit is de code waarmee de
*Vereist M
ingenaam EXTTR. _e-STUDIO wordt vrij gegeven. Stel eventuegl een quotum
ingecoe . in. Standaard staat deze uit en kan de afdeling/gebruiker
R — onbeperkt met de code kopiéren/printen. Druk op
[Opslaan]
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Met de functie ‘Ongeldige afdelingscode-afdruktaak’ kunt u bepalen wat er met een printopdracht dient te
gebeuren, welke met een ongeldige (of zonder) code is verstuurd. Hier zijn 3 mogelijkheden:

Ongeldige afdelingscode-afdrukiaak
Afdrukken
Werwijderen

Opslaan in ongeldige takenlijst: Opdracht wordt afgedrukt en geregistreerd, indien een afdelingscode
meegestuurd wordt. Opdracht zonder code komt in de [ONGELDIG wachtrij] en kan daar met een

correcte code via [PRINT] alsnog geprint worden.

Afdrukken*: Opdracht wordt afgedrukt en geregistreerd indien een afdelingscode meegestuurd
wordt. Opdracht zonder (geldige) code wordt afgedrukt.

Verwijderen: Opdracht wordt afgedrukt en geregistreerd indien een afdelingscode meegestuurd
wordt. Opdracht zonder (geldige) code wordt verwijderd.

* Deze handleiding beschrijft de instellingen voor printen vanuit Windows-omgeving.
Voor printen vanuit andere omgevingen zoals AS400, SAP, Unix, Linux, DOS dient de machine op

Afdrukken ingesteld te worden.

Afdelingscode wijzigen of verwijderen

1. Ganaar de tab [Gebruikersbeheer] (alleen mogelijk indien aangemeld als beheerder)
2. Selecteer [Afdelingsbeheer] in de blauwe balk

Afdelingsinformatie bewerken

| Opslaan H Annuleren || Tellers op nul || Verwijderen

*Vereist

Afdelingsnummer 3

*Afdelingsnaam Afdeling
*Afdelingscode ..
Instelling voor kleurguotum
Kleurguotum
Standaardkleurguotum
Instelling voor zwartquotum
Zwartquotum
Standaardzwartquotum
14
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TopAccess e-Filing

Uitloggen
Apparaat Taakstatus Logboeken Registratie Teller Gebruikersbeheer Beheer
Afdelingsbeheer
Afdelingsbeheer ﬂ
| Mieuw || Afdelingstellers resetten || Alle afdelingsquota toewijzen || Alles verwijderen |

== \orige pagina = 1 = Volgende pagina ==

Nummer | Afdelingsnaam Afd.code Totaal aantal afdrukk Totaal aantal scans |Faxverzending Faxontvangst
1 Jan Jansse 4444 0 0 0 0
2 Piet Pietersen 1111 o o o o
3 Afdeling 33 o o o o
1001 Onbegaald\ 00000 o o o o

T

3. Selecteer de betreffende afdeling om te wijzigen

Nu kunt u de naam van de afdeling/gebruiker wijzigen ook de afdelingscode (dit is de code waarmee de
e-STUDIO wordt vrij gegeven) is aan te passen. Stel eventueel een quotum in. Standaard staat deze uit en
kan de afdeling/gebruiker onbeperkt met de code kopiéren/printen. Druk op [Opslaan]

Wilt u de afdeling/gebruiker verwijderen klik dan op [Verwijderen].

Zie pagina 30 voor het werken met afdrukquota’s.

Ongeldige takenlijst

Opdrachten welke zonder afdelingscode worden geprint (of met onvoldoende quota) kunnen worden
verplaatst naar de z.g.n. ongeldig wachtrij. Deze wachtrij kunt u via de e-STUDIO of TopAccess bereiken.

Opmerking: De ongeldig wachtrij wordt automatisch gewist na 14 dagen.
Ongeldige takenlijst via e-STUDIO

Deze wachtrij kunt u vanaf de e-STUDIO bereiken door op

7+ HOME

E = .

Snel Snel Kopiéren Scannen
Kopiéren Scannen

de toets [PRINT] te drukken,

= F O @

e-Filing Gebr.functies
-Gebruiker-

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN) 15
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& AFDELINGSCODE

Typ de afdelingscode in en druk op OK

Afdelingscode ®®®®

Voer een geldige afdelingscode in

AFDRUKKEN * Template » @ 0

Taaktype
PRIVE
PAUZE
PROEF
ONGELDIG
VASTH. (FAX)

Taakstatus

Kies vervolgens voor [ONGELDIG]

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN) 16
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AFDRUKKEN * Template » @ 0

Taaktype ONGELDIG

Gebruikersnaam Dat.tijd Papier Pag's Sets
wegenf 24,14:40 Ad 1 1

WISSEN <> PRINT

1 Taakstatus

De gebruiker(s) met een ongeldige opdracht(en) verschijnen, selecteer de gewenste naam en druk op
[AFDRUKKEN] of evt. [WISSEN].

De opdracht wordt alsnog nu alsnog afdrukt.

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN) 17
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Ongeldige takenlijst via TopAccess
Start Internet Explorer

@@ (2 192.168.223.205 e = |

Voer in de adresbalk het IP-adres in, er mag geen www voor staan.
Druk op Enter. Het adres wordt automatisch aangevuld...

TopAccess wordt geopend.

Login
Apparaat Taakstatus Logboeken Registratie Teller
Afdrukken
Afdrukken %

VERNIEUWEN

GIELEE | Privé-afdruktaak | Afdruktaak vasthouden

Werwijderen I Alles verwijderen ‘ == Vorige pagina = 1 = Volgende pagina =»
|v " | Dact Type Papier Sets |Pagina's |wDatum Tijd Status Gebruikersnaam Domeinnaamyl DAP-server
Microsoft Word - afdelingscodes_ebn.docx Ongeldig | A4 1 1 24/06/2016 14:40:09 Pauze wegenf I Release I

Ga naar [TAAKSTATUS], selecteer de gewenste ongeldige opdracht(en) en klik op [Release] of evt
[Verwijderen].

Ongeldige afdelingscode-afdruktaak

Afdelingscode v

Geef een geldige afdelingscode op en druk op [Invoeren].

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN) 18
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Afdelingscodes importeren via TopAccess.

Het is mogelijk om een via een CSV bestand department codes te importeren in de e-STUDIO. Het CSV
bestand dient in een specifiek formaat te worden opgebouwd:

Number,Department Name,Department Code,Job Quota Setting,Default Job Quota,Job Quota
1,Jan Jansen,11,0FF,0.00,0.00
1001,Undefined,00000,0FF,0.00,0.00

Ga met de webbrowser naar de web interface TopAccess van de machine. Meld aan als beheerder (zie pag.
12).

TopAccess e-Filing

Uitloggen
Apparaat Taakstatus Logboeken Registratie Teller Gebruikersbeheer Beheer
Exporterenfimporteren

Exporteren/importeren A
Exporteren | Importeren
*Het kan meer dan 10 minuten duren als erveel items zijn.
Gebruikersinformatie

Bestandsnaam Bladeren. ..
Gecombineerd (gebruikersinformatie + rol + groep)

Bestandsnaam Bladeren. ..
Exporteren (LDAP-rolgegevens)

Bestandsnaam Bladeren. ..
Afdelingscode

Importeermethode: ®) overschrijven O Toevoeging ) Toevoeging en wis tellers

Bestandsnaam D:mp\DEPTINFO_160627.csv Bladeren...

W

*Tellers van alle afdelingen worden gewist als u “Toevoeging en Wis teller” selecteert en importeert.

©2016 TOSHIBA TEC CORFORATION All Rights Reserved.|

Ga naar de tab [Gebruikersbeheer], klik op [Exporteren/Importeren]
Klik bij Afdelingscode op Bladeren, selecteer het CSV bestand. U kunt aangeven of de afdelingscodes
dienen te worden overschreven of toegevoegd. Klik op [Importeren]
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Excel bestand opslaan als CSV

Als u in Excel een (CSV) bestand heeft aangepast dient deze in het CSV formaat te worden opgeslagen.
Ga in Excel naar [Bestand], [opslaan als], geef het bestand een naam en selecteer bij Opslaan als: CSV
(gescheiden door lijstscheidingsteken) (*.csv)

' ™
Opslaan als LJ ﬁ
W 3 & B |
uuv| . v HO-TNIS555-T » Sys(C:) » tmp » - | 4 | Zoeken in tmp yel

Organiseren « Nieuwe map EER l@l
& Downloads “  Maam . Gewijzigd op Type Grootte
=l Recente locaties
. OutPath 13-9-2011 12:28 Bestandsmap
. o I £ afdcodes.csv 15-9-2011 11:27 C5V-bestand van .. 18 kB
= Bibliotheken i
P [EL] DEPT_ALLCOUNT_110915.csv 15-9-2011 9:45 C5V-bestand van ... 23 kB |
%‘ s = [EL) DEPTINFO_110901.csv 1-9-2011 10:01 C5V-bestand van ... 1kB I
j Documenten i
J‘ e [EL) DEPTINFO_110913.c5v 13-9-2011 14:45 C5V-bestand van ... 1kB
1 Muzie
. @ Mapl.csv 13-9-2011 15:01 CSV-bestand van ... 1kB I
il Training =
B Video's :
- l
1M HO-TNIS555-7 |
& sys () I
ca Data (D) |
Ma4-7 FEN k%
Bestandsnaam: -
Opslaan als: ICSV (gescheiden door lijstscheidingsteken) (*.csv) I V]
Auteurs: Frans van Wegen Labels: Een label toevoegen Titel: Een titel toevoegen
“ Mappen verbergen Extra Opslaan (Annuleren ] ”

klik op Opslaan

Druk bij de meldingen op [OK] en vervolgens [Ja]
- - - -

=
Microsoft Excel

3 T e

Het bestandstype dat u in het vak Opslaan als hebt geselecteerd biedt geen ondersteuning voor werkmappen die meerdere bladen bevatten.

_I_i # Als u alleen het actieve blad wilt opslaan, ikt u op OK.
» Alz U alle bladen wilt opslaan, slaat u de bladen apart op, met voor elk blad een verschillende bestandsnaam of kiest u een bestandstype dat meerdere bladen ondersteunt.

[ OK ] [ Annuleren

Was deze informatie nuttiq?

' — T— — - ™
Microsoft Excel - - - - . LJ ﬁ

afdcodes. csv bevat mogelijk functies die niet compatibel zijn met CSV (gescheiden door lijstscheidingsteken). Wilt u de werkmap in deze indeling behouden?

+ Als u deze indeling wilt behouden, waardoor incompatibele functies worden weggelaten, ikt u op Ja.
« Als u de functies wilt behouden, kikt u op Mee. Sla vervolgens een kopie op in de nisuwste indeling van Excel.
# Als u wilt weten welke functies verloren kunnen gaan, klikt u op Help.

[ Ja ] [ Nee ] [ Help
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TOSHIBA

Wijzigen van het CSV bestand in komma gescheiden

Ga met Windows Verkenner naar het bestand en druk met de rechtermuisknop op de file, selecteer [Openen

met] , [Kladblok].
IJ-.TI—B'I Fax leverandiers By Fax leverandiers aangepast.csy
ktl.cav . Microsoft Excel Comma Separ...
Excel Comma Separ... 15 kB

Afdrukken

" Convert to Adobe FDF

B Convert to Adobe PDF and EMail

Microsoft Excel
Scan with Sophos Anti-Virus M
Kopigren naar »| @ Internet Explore
Knippen Programma kiezen...
Kopiéren

snelkoppeling maken
Verwijderen
Maam wijzigen

Eigenschappen

In kladblok, selecteer [Bewerken], [Vervangen].
Voer bij Zoeken naar [;] “Puntkomma” in en bij vervangen door [,] “‘komma” selecteer [Alles vervangen]

~

" Map1.csv - Kladblok EEEEIE:

Bestand Bewerken Opmaak Beeld Help

Mumber; Department Name; Department Code; Job Quota Setting;Default Job Quota; Job Quota -
1;Jan Jansen;123456;0FF;0.00;0.00

2;Piet Pietersen; 99;0FF;0.00;0.00

3;Kees Karelse;22;0FF;0.00;0.00

1001; undefined; 0; 0FF; 0. 00; 0. 00

[ Vervangen ['E'J u

Zoeken naar: ; Volgende zoeken

Vervangen door: | Vervangen

Alles vervangen

Annuleren

[ Idertieke hoofdletters Adeine letters

b A

Druk vervolgens op [Opslaan]

Het bestand is nu klaar om naar de e-STUDIO gestuurd te worden.
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Printen met afdelingscodes.

Het is mogelijk in de standaard printerinstellingen de afdelingscode in te stellen. De betreffende gebruiker
hoeft dan niet bij iedere printopdracht zijn code op te geven.

-

[;é_; Voorkeursinstellingen voor afdrukken voor 5005AC | E | | BY

| Basis | Afwerking | Papietbewerkingen I Beeldkwaliteit | Effect I Overige ITempIat&:|

Afdruk taake —- Standaard menu instellingen:
l Normale afdruk v] g  [Besis ) > TopAccess
[ Toner besparing
[T Blance pagina's niet afdrukken
[ Briefpapier afdruk mode
[7] SNMP-cemmunicatie [ SMMP-instellingen
[ Uitvoerapparaten l Printer toevoegen...
[ Aangepast papierformaat ]
Loz 20 : :
jj jlj Gebruikersnaam (alias): janssen;
1.23 123

Afdelingscode: sane
[ Instellingen... ]

Profick \f’erberg Afdelingscode(Y)
’Geen v] Projectcode(K):

Verwijderen

[ Herstel standaardinstellingen l

Aangepaste instellingen: [ Imperteren ][ Exporteren ]

[ Alle standaardinstellingen herstellen l [ Versie informatie ]

QK ] [ Annuleren ] ’ Toepassen ] [ Help ]

Indien er geen (geldige) afdelingscode is opgegeven, verschijnt onderstaande pop-up. Ook verschijnt deze
pop-up indien er in kleur wordt afgedrukt en de functie ‘geen limiet zwart’ is ingeschakeld.

-

Cngeldige afdelingscode ||| = .|1

LU hebt een ongeldige afdelingscode ocpgegeven. Vul een geldige code in.
Klik op "Doorgaan” om af te drukken of "Annuleren” om de cpdracht te wissen,

Afdelingscode:

B

Doorgaan Annuleren |
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Geen limiet zwart instellen.

mm Kleur mode

Het afdelingsbeheer is zo in te stellen dat alleen voor kleur een code vereist is.
De machine vraagt dan alleen om een afdelingscode indien kleur of autokleur Kleur
geselecteerd wordt.

De functie ‘geen limiet zwart’ kan alleen op de machine ingesteld worden, dus niet via Zwart
TopAccess. Indien de afdelingscodes via TopAccess geactiveerd worden, dient de ‘geen
limiet zwart’ alsnog via het bedieningspaneel ingesteld te worden. Auto kleur

7> HOME

B B . <

Snel Snel Kopiéren Scannen
Kopiéren Scannen

= &

e-Filing Gebr.functies
-Gebruiker-

[ B N B 8 N B |

Druk op de toets [TELLER]

TELLER

PRINT TELLER

TOTAAL TELLER . AFDELINGSTELLER

> AFDRUKKEN TOTAAL )
© TELLER AFD.BEHEER

TAAKSTATUS

Druk vervolgens in het display op [AFD BEHEER]
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ADMIN. WACHTWOORD

""‘I‘I‘ll:’
WACHTWOORD

AFBREKEN

Druk in het veld WACHTWOORD]

*k 3k %k %k

Basis
Symbool

Anders

Voer het admin wachtwoord in (standaard 123456) en druk op [OK]

Ga naar [GEEN LIMIET ZWART] TELLER

AFDRUKKEN AFD. AFDELING
BEHEER
>

RESET
ALLE
TELLERS

A TERUG

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)
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REGISTRATIE | | ALEESIBERERKT ZWART

> > | 2

WIS ALLES

TAAKSTATUS
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Selecteer [AAN]

ONBEPERKT ZWART KOPIE/PRINT

AFBREKEN

Testen van de zwart-wit vrij functie:

Snel kopie S0 0

=
m Kleur mode

+
Kleur 1 _ ®

ﬂ Papier/Zoom _ Nieten
Auto kleur

Auto select

Geen 1->1
Belichting > 1QO%V

~

Kopie mode # Reset

AFDELINGSCODE

Toets de afdelingscode in en druk op OK.

Afdelingscode

Annuleren
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Afdelingstellers raadplegen
Het is mogelijk om een overzicht weer te geven van de afdelingstellers, dit kan d.m.v. het afdrukken van de

afdelingstellers via het bedieningspaneel (zie hieronder). Ook is het mogelijk dit via TopAccess in te zien (zie
pagina 27) of te exporteren naar een csv bestand. (zie pagina 28)

Afdelingstellers uitprinten via bedieningspaneel

ol i 7

EE B - S =

Snel Snel Kopiéren Scannen Fax
Kopiéren Scannen

= ¥ L @ oo

e-Filing Gebr.functies Taal Teller
-Gebruiker-

[ B N B 8B N B |

Druk op de toets [TELLER]

TELLER

PRINT TELLER

TOTAAL TELLER . AFDELINGSTELLER

- AFDRUKKEN TOTAAL )
% TELLER AFD.BEHEER

TAAKSTATUS

Druk vervolgens in het display op [AFD BEHEER]
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ADMIN. WACHTWOORD

vvv‘
WACHTWOORD

%k %k ok %

AFBREKEN

Druk in het veld WACHTWOORD]

*k 3k %k %k

Basis
Symbool

Anders

Voer het admin wachtwoord in (standaard 123456) en druk op [OK]

Druk op [AFDRUKKEN TELLER
AFDELINGSCODES]

AFDRUKKEN AFD. AFDELING AFDELING N GEEN LIMIET
CODES BEHEER REGISTRATIE | | ALLES BEPERKT ZWART
» » » »

VASTGELEGD RESET
QUOTUM ALLE WIS ALLES
INSTELLEN TELLERS

A TERUG

TAAKSTATUS

De lijst wordt afgedrukt.
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Afdelingstellers raadplegen via TopAccess.

Ga met de webbrowser naar de webinterface TopAccess van de machine. Meld aan als beheerder (zie pag.

12).

TopAccess

Afdelingsbeheer

Afdelingsbeheer

Gebruikersbeheer

| Mieuw || Afdelingstellers resetten ||

Alle afdelingsquota toewijzen | |

Alles verwijderen

e-Filing

Uitloggen

== \orige pagina < 1 = Volgende pagina ==

Nummer

Afdelingsnaam

Afd.code

Totaal aantal afdrukk

Totaal aantal scans

Faxverzending

Faxontvangst

1

Jan Jansse

4

3

0

0

2

Piet Pigtersen

1111

3

Afdeling

33

1001

Onbepaald

00000

5
o
7

o
o
3

o
o
0

o
o
0

Ga naar de tab [Gebruikersbeheer], klik op [Afdelingsbeheer]

Er verschijnt een overzicht van de
afdelingstellers, door te klikken op een
specifieke afdeling verschijnt de
gedetailleerde informatie.

Afdelingsinformatie bewerken

| Opslaan || Annuleren || Tellers op nul || Verwijderen ‘

“Vereist
Afdelingsnummer

*Afdelingsnaam

*Afdelingscode

Instelling voor Keurguotum
Kleurquotum
Standaardkleurquotum

Instelling voor zwartquotum
Zwartquotum

Standaardzwartquotum

Afdrukteller
Totaalteller

1

Jan Jansse

UT W

Kleur

Duo/Mono kleur

Zwart

Totaal

Kopie 4

o

Fax

Printer

Lijst

mlololo

Totaal

o|le|lale

o|le|lale

ool o

» Detail

Scanteller
Totaalteller

Kleur

Duo/Mono kleur

Zwart

Totaal

Kopie 3

o

Fax

MNetwerk

w|o| o

Totaal

o
o
o

o|le|e

w|o| o

B Detail
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Afdelingstellers exporteren via TopAccess.

Ga met de webbrowser naar de webinterface TopAccess van de machine. Meld aan als beheerder (zie
pagina 12).

Uitloggen
Apparaat Taakstatus Logboeken Registratie Teller Gebruikersbeheer Beheer

Exporterenfimporteren

Afdelingsgegevens (klein/groot formaat teller)
Bestandsnaam Miet gemaakt
Bestandsgrootte

Gemaakt op

MNieuw bestand maken

Afdelingsgegevens

Bestandsnaam Miet gemaakt
Bestandsgrootte

Gemaakt op

MNieuw bestand maken

Afdelingsgegevens (alle tellers)
Bestandsnaam DEPT ALLCOUNT 160627.csv
Bestandsgrootte 25858
Gemaakt op MOMN JUN 27 12:12:50 2016
Mieuw bestand maken |
Projectcode
Bestandsnaam Miet gemaakt
Bestandsgrootte
Gemaakt op

Nieuw bestand maken ~

16 TOSHIBA TEC CORPORATION All Rights Reserved |

Ga naar de tab [Gebruikersbeheer], klik op [Exporteren/Importeren]
Klik bij Afdelingsgegevens (alle tellers) op [Nieuw bestand maken]

TopAccess Klik nu met rechter muisknop naast

Openen bestandsnaam op de CSV file en
Openen in nieuw tabblad selecteer [Doel opslaan als ...]
Apparaat Taakstatus Logboeken Openen in nieuw venster
Doel opslaan als...
Doel afdrukken
Afdelingsgegevens (klein/groot formaat teller) Knippen
Bestandsnaam Miet gemaakt Kopiar
OpIeren
Bestandsgrootte Snelk P
Gemaaki op nelkoppeling kopiéren
Plakken
4 Sla het bestand op.
’ﬁ] E-mail via Windows Live verzenden
Afdelingsgegevens % Vertalen met Bing
Bestandsnaam Miet gemaakt Alle acceleratars "
Bestandsgrootte
Gemaakt op Element controleren
Aan Favorieten toevoegen... E
Afdelingsgegevens (alle tellers) Eigenschappen
Bestandsnaam DEPT ALLCOUNT 1606zrmesw
Bestandsgrootte 25858
Gemaakt op MOMN JUN 27 12:12:50 2016

Miguw bests

Het bestand is nu in MS Excel te openen.
Wij adviseren om het bestand binnen Excel te importeren; Open in Excel een nieuw werkblad, ga naar Data,
Externe gegevens importeren en blader naar het csv bestand
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izard Tekst importeren - Stap 1 van 3

Het volgende gegevenstype is geconstateerd: Vaste breedte. Sel eCteer G eSCheide n

Als dit juistis, Kiest u Volgende of kiestu het gegevenstype dat het beste overeenkomt met de gegevens.

Dorspronkelijk gegevenstype

Kie dat het beste oversenkomt met de gegevens:

-~ Tekens zoals puntkomma's of tabs vormen de scheidingstekens tussen de velden.
| Vaste breedte - Velden worden uitgelijnd in kalommen met spaties tussen de velden.

Importeren starten bij rj: | 1 < Oorsprankelijk bestand: | MS-DOS (PC-8) |z|

Voarbeeld van bestand C:\tmp\DEPT_ALLCOUNT _110915.csv

"Job Quota Setting”,"Default Job Quota”|+
g, g, mom, ol ]

1 ["Number”, *Department Name", "Department Cod:

ngn_ mge mgw wgf +
»

Afd. verkoop”,"S876","OFE"."0.00","0.00", am. mge

e e — I8 BB ) Selecteer Komma als scheidingsteken,

In dit venster kuntu opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst. In het voorbeeld kunt u zien welke imvioed uw klik op Voltooien
instelingen hebben op de tekst.

Scheidingstekens

Emb r - [ [P ) |
&) 7] Dubbele scheidingstekens als &40 beschounen Gegevens importeren

intkomma

Tekstindicator: | " .
[-] Waar wilt u de gegevens plaatsen?

Bestaand werkblad:

[ spatie
[ Overige:

Woorbeeld van gegevens ~
() Mieuw werkblad

jurber Pepartment Name Department Code [Job Quota Setting [Default Job Quota |Job Quota [F| »
on Tansen B N oo 1 on = Eigenschappen... l [ OK ]I [ Annuleren
ees Harelse 2 FF .00 .00 W
iet Pietersen 3 FF .00 -00 N >y
fd_. wverkoop 8 FF -00 -0o0 -

< b

ssieren | [<voree | (Voo s ] [ votooen ] Klik op OK
\ )

B
- = Mapl - Microsoft Excel L-GP-E’J‘ =B g
Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld o@oF R
: == & Wissen = - LN ar] I 3
{4 van Access Jil Jil ﬁ [ verbindingen | ? & wisse == E*E |54 Gegevensvalidatie ﬂ A ﬂD :
23 van web =1 & Figenschap) T Opnieuw toep. Sez| [Ffa Ssamenvoegen L Lt & ==
- Van andere Best. Alles il Sorteren Filter 7, Tekst naar Duplicaten Groeperen Degroeperen Subtotaal
[Jvantekst pronnen~ verbind, | wvernw.~ = K bewerken 7 Geavanceerd kolommen verwijderen =? Wat-als-analyse = - -
Ext. geg. ophalen Verbindingen Sarteren en filteren Hulpmiddelen voor gegevens Overzicht =
A9 - I v
A B c D E F G H 1 J r
1 Number Department Name E‘Department Code Job Quota Setting Default Job Quota Job Quota Full Color Copier A3 Full Color Copier A4 Full Color Copier A5 Full Color Copigl

é Sorteren van A naar Z 11 ON 0.00 -1.00 o 2 o
il Sorteren van Z naar A 22 OFF 0.00 0.00 2 7 o
Sorteren op kleur » 33 OFF 0.00 0.00 8 9 o
. 9876 OFF 0.00 0.00 90 152 o
®
0 OFF 0.00 0.00 o o o
Tekstfilters 4 170
Zoeken L
Alles selecteren)
fd. verkoop - -
an Jansen =] [] 4 L] » [
Kees Karelse |@]@ M 100% .E. [} u}_.

In Excel kan nu eenvoudig worden gefilterd/gesorteerd op afdeling, totalen kunnen worden berekend etc.
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Werken met afdrukquota’s

Het is mogelijk om een afdeling een quotum voor kleur- en zwart-wit afdrukken te geven, de afdeling kan

afdrukken maken totdat het quotum is bereikt.

Afdrukken is pas weer mogelijk tot de beheerder het quotum reset.

Kleur quotum voor een afdeling/gebruiker instellen via bedieningspaneel

Ga naar afdelings beheer: Druk op de toets [TELLER], vervolgens in het display [AFD BEHEER] Druk op de
toets [WACHTWOORD] Voer het admin wachtwoord in (standaard 123456) en druk op [OK]

Druk op vervolgens op
[AFDELING REGISTRATIE]

TELLER

AFDRUKKEN AFD. AFDELING

CODES BEHEER

VASTGELEGD RESET
QUOTUM ALLE
INSTELLEN TELLERS

AFDELINGSCODE

Selecteer de te wijzigen afdeling
en druk op [TOEGANG] om deze
te wijzigen.

Druk evt. op [VERWIJDER] om
de afdeling te verwijderen.

Jan Jansse
Piet Pietersen

Afdeling

VERWIJDER

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)

REGISTRATIE

RESET TELLER

AFDELING ALLES BEPERKT EEE‘I‘\MIVI;\I;;IET

> > >

WIS AL[.IEES

TAAKSTATUS
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Bevestigen met [JA]

U kunt de naam van de
betreffende afdeling/gebruiker
wijzigen, druk

hierna op [OK].

U kunt de code voor de
betreffende afdeling/gebruiker
wijzigen, druk

hierna op [OK].

AFDELINGSCODE

BEVESTIGING

VERWIJDER RESET TELLER

NAAM AFDELING
HUIDIGE CODE :
Basis

Symbool

Anders

HUIDIGE CODE : 4444

M I EU m"E C ‘jDE :

AFBREKEN

Basis

Symbool

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)
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Selecteer [AAN] onder KLEUR
vervolgens kunt u bij [QUOTUM]
het “bedrag” voor de te maken
afdrukken in geven.

Bij [STANDAARD QUOTUM]
kunt u een bedrag opgeven
waarnaar u het quotum wilt
verhogen bij het resetten van de
quota’s

Bevestig met [OK].

De afdeling/gebruiker is
aangepast,

Dezelfde stappen kunnen voor
een andere afdeling/gebruiker
herhaald worden.

Zodra gereed druk op [SLUITEN]

QUOTUM

Voer het nummer in

ZWART

QUOTUM € QUOTUM

AFBREKEN

AFDELINGSCODE

Jan Jansse
Piet Pietersen

Afdeling

VERWIJDER RESET TELLER BEWERKEN |

Toshiba TEC Netherlands - Imaging Division — Afdelingsbeheer (eBN)
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Afdrukquota’s resetten via bedieningspaneel

Ga naar afdelings beheer: Druk op de toets [TELLER], vervolgens in het display [AFD BEHEER] Druk op de
toets WACHTWOORD] Voer het admin wachtwoord in (standaard 123456) en druk op [OK]

Druk op vervolgens op
[VASTGELEGD QUOTUM
INSTELLEN]

TELLER

Alle quota’s worden teruggezet
naar de standaard ingestelde
waardes.

AFDRUKKEN AFD. AFDELING

BEHEER

AFDELING
REGISTRATIE

ALLES BEPERK GEEN LIMIET
ALLES BEPERKT e

> > >

WIS ALLES

4 TERUG

TAAKSTATUS

Kleur quotum voor een afdeling/gebruiker instellen via TopAccess

1. Ganaar de tab [Gebruikersbeheer] (alleen mogelijk indien aangemeld als beheerder)
2. Selecteer [Afdelingsbeheer] in de blauwe balk

TopAccess

Uitloggen
Apparaat Taakstatus Logboeken Registratie Teller Gebruikersbeheer Beheer
Afdelingsbeheer 1
Afdelingsbeheer 2|
| Nieuw || Afdelingstellers resetten || Alle afdelingsquota toewijzen || Alles verwijderen |

== Yorige pagina = 1 = Volgende pagina ==

Nummer | Afdelingsnaam Afd.code Totaal aantal afdruklk Totaal aantal scans |Faxverzending Faxontvangst
1 Jan Janssel\ 3333 4 3 0 0
3}
2 Piet Pietersen _l "N 5 0 0 0
3 Afdeling 33 0 0 0 0
1001 Onbepaald 00000 T 3 ] 0

3. Selecteer de betreffende afdeling om te wijzigen Afdelingsinformatie bewerken

Nu kunt u de naam van de afdeling/gebruiker wijzigen ook de
afdelingscode (dit is de code waarmee de

e-STUDIO wordt vrij gegeven) is aan te passen Selecteer [AAN]
voor Kleurquotum vervolgens kunt u bij [Kleurquotum] het “bedrag”

voor de te maken afdrukken in geven.

Bij [Standaardquotum] kunt u een bedrag opgeven waarnaar u het

quotum wilt verhogen bij het resetten van de quota’s

Bevestig met [Opslaan].
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| Opslaan || Annuleren || Tellers op nul H WVerwijderen ‘

*Vereist

Afdelingsnummer 1
=Afdelingsnaam Jan Jansse
afdelingscode LT
Instelling voor kleurguotum
Kleurquotum 150
Standaardkleurquotum
Instelling voor zwartquotum
Zwartquaotum
Standaardzwartquotum
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Afdrukquota’s resetten via TopAccess

1. Ganaar de tab [Gebruikersbeheer] (alleen mogelijk indien aangemeld als beheerder)
2. Selecteer [Afdelingsbeheer] in de blauwe balk

Uitloggen

Gebruikersbeheer

Afdelingsbeheer

Afdelingsbeheer 2|
| Niguw || Afdelingstellers resetten |I Alle afdelingsquota toewijzen || Alles verwijderen |
3 - —
e oo L e
Nummer | Afdelingsnaam Afd.code Totaal aantal afdru o
1 Jan Jansse 3333 4 @ Weet u het zeker? (Alle afdelingsquota toewijzen)
2 Piet Pietersen 111 5 | i
3 Afdeling 33 0 | ﬂ
1001 Onbepaald 00000 7
— I I 0K I ’ Annuleren

3. Kiik op [Alle afdelingsquota toewijzen]
4. Bevestigen met [OK], alle quota’s worden teruggezet naar de ingestelde standaard waardes.
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TOSHIBA

Disclaimer:
Hoewel Toshiba TEC Nederland zich inspant om de in dit document genoemde informatie zo volledig en

actueel mogelijk te laten zijn, kan Toshiba TEC Nederland niet instaan voor de juistheid en/of volledigheid
en/of specifieke toepassingsmogelijkheden van de opgehaalde en/of verkregen informatie via dit
document. Het ophalen en gebruiken van de informatie uit dit document geschiedt daarom geheel op

eigen risico van de gebruiker.

Versie 1.0
Juni 2016
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